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 یسنت یو هنرها یدست عیصنا آزاد  یهاآموزشگاه تیدستورالعمل صدور مجوز فعال

 مقدمه:

ز هنرمندان، استادکاران ا تیقانون حما ییاجرا نامهنییآ" 5ماده  2و  1 یمقرر در بندها فیتکال یاجرا یدستورالعمل در راستا نیا

 اتیمصوبه ههمچنین  ، و9/5/1400ه مورخ  56945ت/49028به شماره  رانیمحترم وز ئتی، مصوب ه"یدست عیو فعالان صنا

با هدف برون  24/2/1401مورخ  08/90713به شماره  ییو دارا یکسب و کار وزارت اموراقتصاد طیو بهبود مح ییمحترم مقررات زدا

 یز عمومااعم  یرسم ریکوتاه مدت و غ یآموزش ها ی)تمام یسنت یو هنرها یدست عیمرتبط با حوزه صنا یخدمات آموزش یسپار

انقلاب  یعال یشورا 6/6/1403مورخ  903 هب جلسمصو ،یدست عیتوسعه صنا یسند مل 6-40بند  با استناد به وو ...(  یو تخصص

 نییدستورالعمل با هدف تب نیشده است. ا نیو تدو هیمحترم، ته جمهورسیتوسط رئ 15/8/1403 خیشده در تارو ابلاغ یفرهنگ

 یازهاینبه  ییپاسخگو یبرا یبوم یهامهارت تیو تقو یسنت یو گسترش هنرها ایحفظ، اح ،یدست عینظام جامع آموزش صنا

 است. دهیگرد یکشور طراح ادیبنتیاز ارکان اقتصاد هو یکیعنوان به ،یدست عیارزش صنا رهیزنج لیحوزه و تکم نیدر ا یموزشآ

 یهامهارت یارتقا ،یانتقال دانش فن یبرا یآموزش یهارساختیتوسعه ز ازمندین ران،یا یخیو تار یعنوان نماد فرهنگبه یدست عیصنا

صدور  ندیر فرآد تیشفاف جادیبر ا دیدستورالعمل با تأک نیاساس، ا نیاست. بر هم یسنت داتیدر تول یاز نوآور تیو حما یتخصص

 یبستر ،یدست عیآزاد صنا یهاآموزشگاه یاندازمندان به راهاز فعالان و علاقه تیو حما یخدمات آموزش رائهدر ا هیمجوزها، وحدت رو

 .آوردیفراهم م یسنت یهنرها داریو گسترش پا یآموزش یهاتیفعال لیتسه یبرا

 یمناسب برا طیراش جادیمجرب و ا انیو مرب دیاسات یریکارگبه ،یآموزش یاستانداردها تیدستورالعمل مستلزم رعا نیا یاجرا

و توسعه  یقتصاد ملدر ا یدست عیصنا گاهیجا تیبه تقو ت،یاست که در نها در حوزۀ صنایع دستی مدتو کوتاه یتخصص یهاآموزش

 منجر خواهد شد. یفرهنگ راثیبخش از م نیا داریپا

 و اصطلاحات فیتعار: 1 ماده

 :دستورالعمل .1

 یو هنرها یدست عیصنا یهاآموزشگاه تیصدور مجوز فعال ندیالزامات و فرآ ط،یشرا ،یقانون یهاچارچوب نییتع یحاضر که برا سند

 .شده است نیتدو ،یسنت

 :وزارت .2

 یهاتیه فعالنظارت و توسع ،یگذاراستیس یکه متول رانیا یاسلام یجمهور یدست عیو صنا یگردشگر ،یفرهنگ راثیم وزارت

 .است یدست عیمرتبط با صنا

 :معاونت .3

را  یدست عیناصتوسعه  یبرا یزیرو برنامه یگذاراستیوزارت، س فیکه در چارچوب وظا یسنت یو هنرها یدست عیصنا معاونت

 .برعهده دارد
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 :جیدفتر آموزش و ترو .4

 عیصنا یهار آموزشو نظارت ب یزیربرنامه ،یگذاراستیس تیمعاونت مسئول رمجموعهیز صنایع دستی که ترویجاداره کل آموزش و

 .را برعهده دارد یدر سطح مل یسنت یو هنرها یدست

 :استان یدست عیو صنا یگردشگر ،یفرهنگ راثیاداره کل م .5

 تیمسئول ،وزارتخانه در سطح استان ییاجرا واحدز هنرمندان و استادکاران انامه اجرایی قانون حمایت آیین 5ماده  4بر اساس بند 

 .را برعهده دارد یفرهنگ راثیو م یگردشگر ،یدست عیامور مربوط به صنا تیرینظارت، اجرا و مد

 :استان یدست عیمعاونت صنا .6

 .است یسنت یو هنرها یدست عیصنا یتخصص یهاتیاجرا و نظارت بر فعال ،یزیراز اداره کل استان که مسئول برنامه یبخش

 :استان یدست عیاداره آموزش صنا .7

 تیریدمو  یآموزش یهادوره یاجرا ،یارائه خدمات آموزش فهیاستان که وظ یدست عیمعاونت صنا رمجموعهیز یتخصص واحد

 .مرتبط با آموزش را برعهده دارد یندهایفرآ

 :استان یسنت یو هنرها یدست عیآموزش صنا تیم اجرایی .8

ها، صدور پروانه درخواست یاستان که مسئول بررس یدست عیو صنا یگردشگر ،یفرهنگ راثیاداره کل م یمتشکل از اعضا یمرجع

 .لغو مجوز است ایبه موارد تخلف  یدگیها، رسنظارت بر عملکرد آموزشگاه ت،یفعال

 :تیمجوز فعال .9

را  یسنت یرهاو هن یدست عیآموزشگاه صنا تیاجازه فعال طیواجد شرا انیصادرشده توسط اداره کل استان که به متقاض یرسم سند

 .دهدیم

 :یمرکز آموزش ریمد .10

 .آموزشگاه را برعهده دارد یو ادار یآموزش ،ییامور اجرا هیکل تیکه مسئول تیصلاح یدارا یحقوق

 :آموزش ییمسئول اجرا .11

و  شودیمنصوب م یآموزش یهاتینظارت بر فعال یبرا یمرکز آموزش ریمد یرسم ندهیعنوان نماکه به یاحرفه تیبا صلاح یفرد

 .دهدیخود را تحت نظارت اداره کل استان انجام م فیوظا

 :یآموزش یمرب ایمدرس  .12

 یهادر آموزشگاه یدست عیها و فنون مرتبط با صنامجاز به آموزش مهارت س،یتدر تیصلاح یکه با دارا بودن گواه طیفرد واجد شرا

 است. یدست عیآزاد صنا
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 :سیتدر تیصلاح یگواه. 13

 ،یعلم یهایستگیو احراز شا یابیاستان، پس از ارز یدست عیو صنا یگردشگر ،یفرهنگ راثیکه توسط اداره کل م یرسم یمدرک

 .شودیصادر م یسنت یو هنرها یدست عیصنا یهادر آموزشگاه سیتدر انیمتقاض یبرا ،یو آموزش یفن

 :یبرنامه آموزش .14

 یطراح یدست عیمرتبط با صنا یهاتوسعه دانش و مهارت یکه برا یتخصص ای یمدت عمومکوتاه یآموزش یهااز دوره یامجموعه

 .شودیم

 :نیآموزش آنلا .15

انتقال دانش و  یبرا شدهفیتعر یاطلاعات و مطابق استانداردها یفناور یبر بستر وب که با استفاده از ابزارها یآموزش مجاز وهیش

 .شودیاجرا م یدست عیمرتبط با صنا یهامهارت

 . تقویم آموزشی: 16

 کندتعیین میهای آموزشی یک سازمان را مشخص و ها و فعالیتای است که دورههبرنامه زمانبندی شد

 :مجوزها یسامانه مل .17

 .کندیم تیریها را مدآموزشگاه تیو صدور مجوز فعال یدرخواست، بررس ندیکه فرآ mojavez.ir به آدرس یکیالکترون پلتفرم

 تی: مرجع صدور مجوز فعال2 ماده

 :مسئول مرجع

 یدست عیصنا یهاآموزشگاه تیو صدور مجوز فعال دییتأ ،یبررس تیاستان مسئول یدست عیو صنا یگردشگر ،یفرهنگ راثیکل م اداره

 ریتان به شرح زاس یدست عیو واحد آموزش صنا تیم اجرایی قیاداره از طر نیا ییو اجرا ینظارت فیرا دارد. وظا یسنت یو هنرها

 :شودیانجام م

 استان یسنت یو هنرها یدست عیآموزش صنا تیم اجرایی -1

 :تیم اجرایی یاعضا

 استان یدست عیو صنا یگردشگر ،یفرهنگ راثیم رکلی: مدسیرئ. 

 استان یدست عی: معاون صناریدب. 

 تیم اجرایی ریدب شنهادیبه پ ی: سه نفر از کارشناسان فنیفن یاعضا. 

 حراست استان مسئول. 

 :تیم اجرایی فیوظا

 توسط واحد آموزش استان هیاول دییپس از تأ انیمتقاض یهادرخواست یبررس. 
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 تیپروانه فعال صدور. 

 هیشهر زانیم بیو تصو یبررس. 

 مصوب یها با استانداردهاآن قیو تطب نیآنلا یهابر آموزش نظارت. 

 )استان( مسئول اداره جلسات خواهد بود یدست عی)معاون صنا ری، دبتیم اجرایی سیرئ ابی: در غتبصره(

 نامه اجرایی قانون آیین 5ماده  4ای براساس بند و صلاحیت حرفه ارزیابی درخواست های صدور گواهی صلاحیت تدریس

 .حمایت از هنرمندان و استادکاران

 راساس بند ب بررسی دوره های آموزشی مربیان و تایید برنامه های تخصصی پیشنهادی برای افزایش صلاحیت های مربیان

 .کاراننامه اجرایی حمایت از هنرمندان و استادآیین 5ماده  3

 استان یسنت یو هنرها یدست عیاحد آموزش صناو -2

 :واحد یاعضا

 .استان یسنت یو هنرها یدست عی: معاون صناسیرئ

 .مسئول آموزش کارشناس

 .یاستان کارشناسان

 :واحد آموزش فیوظا

 استه شدهبراساس دستورالعمل و مدارک خو انیها و مدارک متقاضدرخواست هیاول یو بررس افتیدر. 

 طبق دستورالعمل انیمتقاض تیاحراز صلاح طیشرا یابیارز. 

 استان تیم اجراییبه  هیشهر زانیم شنهادیپ. 

 (نیو آنلا یها )حضوربر روند آموزش در آموزشگاه نظارت. 

 مرتبط ییاجرا یهاو دستورالعمل تیم اجراییمصوبات  یاجرا. 

 هانامهیدوره و صدور گواه انیپا یهاآزمون یبر برگزار نظارت. 

 انیشده توسط متقاضارائه یآموزش میتقو دییو تأ یبررس. 

 نظارت بر صدور گواهی صلاحیت تدریس برای مربیان صنایع دستی و بررسی دوره ای سطح شایستگی آن ها 

 یدست عیآموزشگاه صنا تیو ضوابط صدور پروانه فعال طی: شرا3 ماده

 انیمتقاض یعموم طیشرا :3-1

 .رانیا یاسلام یجمهور تیتابع .1

 .موضوعه کشور نیو قوان رانیا یاسلام یجمهور یالتزام به قانون اساس .2

 .مؤثر یفریک نهیشیعدم سوءپ .3

 .صلاحیتوسط مراجع ذ دشدهییتأ یو روان یاز سلامت جسم یرخوردارب .4

 .مرد انیمتقاض یدائم برا تیمعاف ای یعموم فهیخدمت وظ انیدارا بودن کارت پا .5



6 
 

 .یآموزش یهاتیمرتبط با فعال یاحرفه ای یانضباط ،یمؤثر ادار یهاتینداشتن محکوم .6

 انیمتقاض یاختصاص طیشرا :3-2

 :یو تخصص یعلم تیصلاح

 معتبر یاز مؤسسات آموزش عال یسنت یهنرها ای یدست عیمرتبط با صنا یلیبودن مدرک تحص دارا. 

 ریاز مستندات ز یکیمرتبط، ارائه  یلیصورت نداشتن مدرک تحص در: 

 در رشته مرتبط( 2)حداقل درجه  یهنر درجه. 

 در رشته موردنظر یاحرفه تیسال سابقه فعال 10با حداقل  یاستادکار یگواه. 

 یدست عیمعتبر در حوزه صنا زیجوا ای یالمللنیب مدارک. 

 می باشند. متقاضیان آموزشگاه ملزم به کارگیری مربیانی هستند که دارای گواهی صلاحیت تدریس در رشته های مرتبط 

 :یآموزش تیصلاح

 موارد مندرج در صلاحیت علمی و تخصصی 

 مرتبط یهاسازمان ای یدر مراکز آموزش ییاجرا ای یآموزش ،یتیریسه سال سابقه مد حداقل. 

 یمتناسب با الزامات ابلاغ یشنهادیپ یآموزش میو تقو یاتیبرنامه عمل ارائه. 

 تیصدور پروانه فعال یمدارک لازم برا :3-3

 .درخواست صدور مجوز شدهلیفرم تکم .1

 .یمتقاض یشناسنامه و کارت مل ریتصو .2

 .تیمرتبط با تخصص و سابقه فعال یهایو گواه یلیمدارک تحص .3

 .یفریک نهیشیعدم سوءپ یگواه .4

 .یو روان یسلامت جسم یگواه .5

 .)مجوز شرکت(یرتجاریها و مؤسسات غمدارک ثبت مؤسسه در اداره ثبت شرکت .6

 .یآموزش یمحل آموزشگاه با کاربر ینامه رسماجاره ای تیاسناد مربوط به مالک .7

 .1یآموزش زاتیامکانات و فهرست تجه هیدیینقشه محل، تأ .8

 اهو الزامات آموزشگاه یابینظارت، ارز طیشرا: 4 ماده

 هاآموزشگاه انینظارت بر مرب 4-1

 .ندصورت سالانه هستآن به دیو تمد سیتدر تیصلاح یگواه افتیموظف به در انیمرب یتمام .1

 .خود بگذرانند سیمرتبط با حوزه تدر یساعت آموزش تخصص 12هر سال حداقل  دیبا انیمرب .2

 .لغو خواهد شد ای قیتعل یمرب سیمجوز تدر س،یتدر تیصلاح یالزامات گواه تیدر صورت عدم رعا .3

                                                           
 جهیزات آموزشیامکانات و ت( 6-4ارجاع شود به بند ) - 1
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 هاآموزشگاه انیمرب یعموم طیشرا 4-2

 .رانیا یاسلام یجمهور تیتابع .1

 .رانیا یاسلام یجمهور ینون اساسقا تیشده و تعهد به رعاشناخته ینید یهاتیاز اقل یکیاز  یرویپ ایمسلمان بودن  .2

 .است( یالزام نهیشیعدم سوء پ ی)ارائه گواه یفریک نهیشینداشتن سوء پ .3

 .اره کل استانبه تایید اد انیصحت و سلامت در گفتار مرب ژهیومتناسب با حرفه مورد آموزش، به یو روان یسلامت جسم .4

 .انیآقا یدائم برا تیمعاف ای یعموم فهیخدمت وظ انیدارا بودن کارت پا .5

 .یستد عیصنا یآموزش عموم ییاجرا نامهوهیش 2سند شماره  5ماده  6سال سن، مطابق بند  25داشتن حداقل  .6

 هاآموزشگاه انیمرب یاختصاص طیشرا  4-3

و سه سال سابقه کار  یداقل مدرک کارشناسبا ح ،یها و مؤسسات آموزش عالاز دانشگاه یدست عیرشته صنا لیالتحصفارغ .1

 .مرتبط

 .یدست عیمعاونت صنا دییاستادکاران نمونه با تأ .2

آموزش  راییتیم اج دییو تأ صیباشند، منوط به تشخ یدو مرتبط با رشته آموزش ای کی یدرجه هنر یکه دارا یهنرمندان .3

 .استان یدست عیصنا

 .سیو تسلط بر فنون تدر انیداشتن قدرت ب .4

 .یآموزشروز کمک زاتیتجه یریکارگبه ییتوانا .5

 .یعمل یهادر رشته موردنظر، علاوه بر مهارت هیپا یداشتن دانش نظر .6

 .است یکاف انیمرب تیصلاح دییتأ یبرا( 2جز بند فوق )به طیاز شرا یکی: داشتن تبصره

 آموزشگاه سیتأس انیمتقاض یمدارک لازم برا 4-4

 .هاآن سیتدر تیصلاح یهمراه با گواه یشنهادیپ انیارائه فهرست مرب .1

 .یو امکانات آموزش زاتیارائه مستندات مربوط به تجه .2

 هاآموزشگاه یبرا یالزامات اضاف 5-4

 .هستند یآموزش یهادوره یو اجرا انیربها موظف به ارائه گزارش سالانه از عملکرد مآموزشگاه .1

 .اداره کل استان برسد دییبه تأ دیبا یآموزش یهابرنامه ای انیدر فهرست مرب رییهرگونه تغ .2

هر سال توسط  یدر ابتدا هاهیو شهر ،یآموزش یهااستیس ،یآموزش یهاسرفصل ،یکیزیف یفضا ،یآموزش یاستانداردها .3

 .شوندیابلاغ م یدست عیصنا جیاداره کل آموزش و ترو

 شته:رآموزشی برای هر امکانات و تجهیزات فضای  4-6

ا مدیر یکه در مالکیت یا اجاره مجری « اداره کل استان » ساختمان آموزشی مناسب به تشخیص  دیآموزشگاه با -

 .آموزش آن باشد در اختیار داشته باشد
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های اجتماعات مناسب : استفادۀ مشترک یا پاره وقت از فضای آموزشی، دانشگاهها، دیگر مؤسسات آموزشی و سالن1 تبصره

 .مجاز است« اداره کل استان » صرفاً در صورت تأیید 

های مناسب بوده و از سیستم مناسب سرمایش و گرمایش، ساختمان آموزشی باید در محدوده شهری و با دسترسی -

 .ور مناسب برخوردار باشدتهویه و ن

اداره کل  دییهای آموزشی باید محیطی بدون صدا با مساحت و نور کافی متناسب با استاندارد مورد تافضای کلاس -

 .باشد یانتخاب یدست عیاستان و رشته صنا

اسب با تنبا کیفیت، م یکمک آموزش لیمناسب به تعداد لازم و وسا یآموزش زاتیتجه یدارا دیساختمان آموزشی با -

 .مورد نظر باشد یدوره آموزش ایاستاندارد هر رشته و 

ه متراژ مناسب نمازخانه و فضای استراحت ب یدارا دی، ساختمان آموزشی با«اداره کل استان»و اعلام  ازیدر صورت ن -

 .باشد

ات دفتری مناسب ساله با تجهیز کیفضای اداری با زیر بنای مناسب در مالکیت یا اجاره حداقل  یدارا دیبا آموزشگاه -

 .خط تلفن ثابت باشد کیو حداقل 

 .برسد« ستاناداره کل ا»به تأیید  دیعلاوه بر تطابق با شرایط عنوان شده، با« آموزشگاه»: امکانات و تجهیزات تبصره

 .ردیاداره کل استان صورت پذ یبا اطلاع قبل دیمکان و ایجاد شعبه جدید با رییهرگونه تغ -

 :باشد یم لیشعبه به شرح ذ جادیا طیشرا: تبصره

 .آموزشگاه گذشته باشد یآموزش تیسال از فعال 5حداقل  .1

 .آموزشگاه یآموزش تیعدم هرگونه تخلف درطول مدت فعال .2

ه توسط ک یاز آموزشگاه و براساس نظرسنج انیهنرجو تیآموزشگاه و اظهار رضا یقبل انیهنرجو %70حداقل  یقبول .3

 .آورد یاداره کل استان بعمل م

     

 رشته آموزشی ردیف
سرانه فضای آموزشی 

 جهت یک هنرجو

 4 قلمزنی روی فلز، ملیله کاری، تراش سنگهای قیمتی و نیمه قیمتی 1

 3 معرق چوب، منبت چوب، گره چینی چوب ، خاتم سازی و شیشه گری 2

 4 سیلک اسکرینسفال و لعاب، چاپ باتیک وقلمکار و  3

 4 معرق کاشی، صحافی و جلدسازی 4

 

 :هاتبصره

 .خواهند شد تیلغو پروانه فعال ای مهیمشمول جر س،یتدر تیصلاح یفاقد گواه انیمرب یریکارگها در صورت بهآموزشگاه .1
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 یبنا، در ابتدام هیو شهر یآموزش یهااستیس ،یآموزش یهاسرفصل ،یکیزیف یفضا یاستانداردها ،یآموزش یاستانداردها .2

الزامات  نیا تیها موظف به رعاآموزشگاه ی. تمامشودیابلاغ م یدست عیصنا جیهر سال توسط اداره کل آموزش و ترو

 تیغو پروانه فعالل ای قیآموزش استان، ممکن است به تعل تیم اجرایی دییو تأ یابیاز آن، پس از ارز یهستند و هرگونه تخط

 منجر شود.

 یسنت یو هنرها یدست عیآموزشگاه صنا تیصدور پروانه فعال ندیفرآ: 5 ماده

 مدارک یمراحل ثبت درخواست و بررس :5-1

 ثبت شرکت: .1

 وتوسط اداره کل ثبت شرکت ها  یدست عیدر قالب موسسه مستقل آموزش صنا ستیبا یم یاساسنامه مرکز آموزش 

کوتاه  یادوره ه یاجرا"باشد و در آن به طور مشخص  دهیسازمان اسناد و املاک کشور به ثبت رس یتجار ریموسسات غ

 باشد. دهیدرج گرد " یمدت آموزش

 :مجوزها یثبت درخواست در سامانه مل .2

 مجوزها به آدرس یبه سامانه مل دیبا یمتقاض mojavez.ir یها، حساب کاربرمراجعه کرده و پس از مطالعه دستورالعمل 

 .کند جادیا

 م، و ارسال مدارک لاز یو مقررات، بارگذار نیقوان رشیمرتبط، مطالعه و پذ یهافرم لیتکم ،یبه حساب کاربر ورود

 .مرحله است نیدرخواست از الزامات ا

 شودیمرحله انجام م نیدر ا زیآموزشگاه و ارائه اطلاعات مربوط به آن ن یمکان موردنظر برا یمعرف. 

 آموزش و ترویج و ارجاع پرونده به اداره کل استان به جهت انجام بازدید های دفتربررسی پرونده توسط  .3

 کارشناسی.

 :توسط اداره کل استان یکیپرونده الکترون یبررس .4

 شوندیم یاستان بررس یدست عیتوسط واحد آموزش صنا شدهیبارگذار مدارک. 

 آموزشگاه توسط کارشناسان اداره کل استان انجام خواهد شد یشنهادیاز مکان پ یحضور دیبازد. 

 :یکارشناس جهیاعلام نت .5

 کندیاعلام م به دفتر آموزش و ترویج دیو بازد یبررس جهیکل استان نت اداره. 

 هد بودخوا افتیدر سامانه قابل در یمتقاض یصادر شده و در صفحه اختصاص تیدرخواست، مجوز فعال دییصورت تأ در. 

 :تیپروانه فعال صدور .6

 شودیمصادر  یمتقاض یدر دستورالعمل برا شدهنییاستانداردها و الزامات تع تیبا رعا یرسم تیفعال پروانه. 

 ردیقرار گ انیهنرجو دیدستورالعمل صادر و در معرض د وستیمطابق با فرم مصوب پ دیبا پروانه. 

 :هاتبصره

 نیند. همچنک یریگیدرخواست را پ جهیو نت یخود در سامانه، مراحل بررس یصفحه اختصاص قیاز طر تواندیم یمتقاض: 1 تبصره

 .ارسال خواهد شد یمتقاض یبرا زین یرساناطلاع امکیدر صورت لزوم، پ
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 .گزارش عملکرد خود را در سامانه ثبت و ارائه کند بارکیآموزشگاه موظف است هر شش ماه : 2 تبصره

 پس از صدور پروانه طیو شرا یالزامات نظارت :5-2

 :تیاعتبار پروانه فعال .1

 عدم تخلف است والزامات دستورالعمل  تیماه اعتبار دارد. تداوم اعتبار آن مشروط به رعا 12آموزشگاه  تیفعال پروانه. 

 سامانه قابل استعلام است قیصورت برخط از طراعتبار پروانه به تیوضع. 

 :قابل اعلام راتییتغ .2

 ماه به اداره کل استان اطلاع دهد کیرا ظرف  ریز راتییموظف است تغ آموزشگاه: 

 اصلاح مفاد اساسنامه ای رییتغ. 

 آموزشگاه تیریدر مد رییتغ. 

 مکان آموزشگاه رییتغ. 

 :یابینظارت و ارز .3

 یابیارز نیکند. ا یابیها را ارزآموزشگاه تیفعال تواندیم اتیشکا افتیدر صورت در ای یاصورت دورهکل استان به اداره 

 .مصوب خواهد بود یاستانداردها تیو رعا ،یآموزش زاتیتجه ،یمدارک، مستندات مال یشامل بررس

 لغو شود ای قیآموزشگاه ممکن است تعل تیصورت تخلف، مجوز فعال در. 

 :تخلف قیمصاد .4

 یبدون اعلام قبل سیبا پروانه تاس ریمغا یانهیدر زم تیفعال. 

 یآموزش یو استانداردها ،یمنیا ،یالزامات فن تیرعا عدم. 

 از نرخ مصوب شیب ای رمجازیغ هیشهر افتیدر. 

 تیصدور پروانه فعال یمدارک لازم برا :5-3

 :یتیمدارک هو

 پشت و رو( یشناسنامه و کارت مل ریتصو(. 

 یپرسنل عکس. 

 مرد( انیمتقاض ی)برا یعموم فهیدائم وظ تیمعاف ایخدمت  انیپا کارت. 

 :یو تخصص یلیمدارک تحص .1

 یمدرک درجه هنر ای یلیمدرک تحص نیآخر. 

 یسنت یو هنرها یدست عیدر حوزه صنا تیو سوابق مربوط به فعال مدارک. 

 :مدارک مکان آموزشگاه .2

 یآموزش یسال اعتبار و کاربر کیبا حداقل  ینامه رسماجاره ای تیمالک اسناد. 

 یابلاغ یامکانات مطابق استانداردها هیدییمحل و تأ نقشه. 

 :آموزشگاه یثبتمدارک  .3

  آموزشگاه اساسنامهگواهی ثبت شرکت و. 
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 درخواست مجوز شدهلیتکم فرم. 

 :تبصره

 .شده باشند هیته ینسخه اصل یواضح، و از رو ،یرنگ دیدر سامانه با شدهیمدارک بارگذار ریتصاو

 آموزشگاه تیپروانه فعال دیتمد: 6ماده

 :تیاعتبار پروانه فعال

الزامات و ارائه  تیعارآن منوط به  دیو تمد شودیماه صادر م 12به مدت  یسنت یو هنرها یدست عیصنا یهاآموزشگاه تیفعال پروانه

 است. ازیمستندات موردن

 :دیدرخواست تمد ندیفرآ

( mojavez.irمجوزها ) یلسامانه م قیرا از طر دیاعتبار پروانه، درخواست تمد انیاز پا شیماه پ کیحداقل  دیبا تیپروانه فعال دارنده

 ثبت کند.

 یبرگزارشده، الزام یهاالانه و فهرست دورهشده، از جمله گزارش عملکرد سروزمدارک به یو بارگذار دیفرم درخواست تمد لیتکم

 است.

 :دیتمد یبرا ازیمدارک موردن

 ها.آن تیو درصد موفق انیبرگزارشده، تعداد هنرجو یهاعملکرد سالانه شامل تعداد دوره گزارش

 (.رییمکان آموزشگاه )در صورت تغ شدهیروزرسانبه مدارک

 معتبر. سیتدر تیصلاح یهایبه همراه گواه انیمرب فهرست

 .یتعهدات مال ریو سا هاهیحساب شهر هیبر تسو یمبن یمال هیدییتأ

 :دیتمد طیشرا .1

 اشد.بکرده  تیطور کامل رعابه( را یابینظارت و ارز طیشرا) 4الزامات مندرج در ماده  دیبا آموزشگاه

مربوطه  یهامهیجر ایکه تخلفات رفع خواهد شد مگر آن دیاعتبار پروانه، مانع تمد یگزارش تخلفات در بازه زمان ایمؤثر  تخلف

 پرداخت شده باشد.

 :یبررس ندیفرآ .2

 دیو بازد کرده یمدارک را بررس د،یدرخواست تمد افتیپس از در یروز کار 20استان موظف است ظرف  یدست عیآموزش صنا واحد

 لازم را انجام دهد. یدانیم
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زها ثبت و قابل مجو یدر سامانه مل دیتمد یو گواه شودیم دیتمد گریماه د 12مدت  یبرا تیپروانه فعال ط،یشرا دییصورت تأ در

 خواهد بود. افتیدر

 ها:تبصره .3

 مهیخلف مشمول جرشده و مت یتلق یرقانونیآموزشگاه غ تیپروانه، فعال یو انقضا دیدر ثبت درخواست تمد ریدر صورت تأخ: 1 تبصره

 مجدد مدارک خواهد بود. دییو تأ مهیمنوط به پرداخت جر طیشرا نیپروانه در ا دیخواهد شد. تمد

 یدهایو بازد ترقیدق یهاداشته باشند، مشمول نظارت ریپروانه خود تأخ دیدر تمد یکه دو دوره متوال ییهاآموزشگاه: 2 تبصره

 خواهند شد. یادوره

را  دیمجوز جد افتیرد ندیفرآ دیاز سه ماه از انقضا، آموزشگاه با شیپروانه در مهلت مقرر و گذشت ب دیدر صورت عدم تمد: 3 تبصره

 از ابتدا آغاز کند.

 کندیمشخص م یروشنرا به یآموزشگاه و مرجع نظارت یهاتیمسئول ت،یپروانه فعال دیتمد یسازوکار شفاف برا نییماده ضمن تع نیا

 .کندیم یریپروانه جلوگ یپس از انقضا یرقانونیغ یهاتیو از بروز فعال

 :تیلغو داوطلبانه پروانه فعال ایابطال : 7ماده 

 گردد در صورت عدم تمدید مجوز به صورت خودکار مجوز ابطال می 

 امکان ابطال مجوز وجود دارد، تیم اجرایی استانتبصره: در صورت بالا بودن نارضایتی از 

 :لغو داوطلبانه یتقاضا

 یدست عیو صنا یدشگرگر ،یفرهنگ راثیدرخواست لغو داوطلبانه پروانه خود را به اداره کل م تواندیم تیپروانه فعال دارنده 

 .تقاضا ارسال شود خیا تارتمستند و گزارش عملکرد  لیو همراه با دلا یصورت کتببه دیدرخواست با نیاستان ارائه دهد. ا

 :درخواست یبررس ندیفرآ .1

 جهیاده و نتدلازم را انجام  یهایدرخواست، بررس افتیدر خیاز تار یروز کار 15کل استان موظف است ظرف مدت  اداره 

 .اعلام کند یرا به متقاض

 واهد شدخمجوزها ثبت  یدر سامانه مل یرسم یرسانباطل شده و اطلاع تیدرخواست، پروانه فعال دییصورت تأ در. 

 :الزامات پس از لغو .2

 را  تیفعال انیت پاو ارائه مستندا ان،یبا هنرجو هیتسو ،یحساب مال هیامور معوقه، از جمله تسو هیملزم است کل آموزشگاه

 .روز پس از لغو پروانه به اداره کل استان ارائه دهد 30ظرف مدت 

 دهد لیه کل استان تحورا طبق ضوابط به ادار انیو سوابق هنرجو یآموزش یهاپرونده ها،نامهیگواه هیکل دیبا آموزشگاه. 

 :هاتبصره

ا زمان رفع تعهدات تاداره کل استان باشد، درخواست لغو داوطلبانه  ای انیبه هنرجو یبده یکه آموزشگاه دارا یدر صورت: 1 تبصره

 .معلق خواهد ماند یمال
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 .واهد شدخبا متخلف برخورد  یجار نیپس از لغو پروانه، تخلف محسوب شده و مطابق قوان یآموزش تیهرگونه فعال: 2 تبصره

لغو، درخواست صدور  خیمجدد، پس از حداقل شش ماه از تار طیو احراز شرا لیدر صورت تما تواندیدارنده پروانه لغوشده م: 3 تبصره

 ارائه کند. دیپروانه جد
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 یسنت یو هنرها یدست عیواحد آموزش صنا تیدرخواست اخذ پروانه فعال فرم

دور مجوز و بر اساس دستورالعمل ص یسنت یو هنرها یدست عیآزاد صنا یهاآموزشگاه سیدرخواست تأس یفرم جهت بررس نیا

 .باشندیم ازیها و ارائه مستندات مورد نبخش هیکل لیموظف به تکم یو حقوق یقیحق انیشده است. متقاض میتنظ ت،یفعال

  

 (…و  هایها، تعاون)مؤسسات، شرکت یحقوق یمتقاض

 شماره ثبت نام مؤسسه / شرکت:

 :یشناسه مل :سیتأس خیتار

 رعاملیمد یشماره مل :رعاملیمد ینام و نام خانوادگ

 :یکد پست :یآدرس دفتر مرکز

 شماره تلفن همراه: ثابت:شماره تلفن 

 مورد درخواست: یآموزش یهارشته :لیمیآدرس ا

  در هر دوره انیهنرجو یشنهادیپ تیظرف

 

 

 . اطلاعات مکان آموزشگاه2

 است( یل اعتبار الزامسا کیبا حداقل  ینامه رسم)ارائه اجاره یجاراستی ☐ملکی ☐   :تیمالک تیوضع -الف

 ..............................................................(: حیموارد )توض رسای ☐

 آموزشی ☐ تجاری ☐ اداری ☐ملک:  یکاربر :یآموزش یمشخصات فضا -ب

 : ....................... مترمربعیآموزش یمتراژ فضا ....................مکان آموزشگاه: ............................ قیآدرس دق

  : .......................یآموزش یهاتعداد کلاس

 ،شیو گرما هیتهو ،یبهداشت سی)نمازخانه، سرو یامکانات رفاه یو امکانات آموزش زاتی. تجه3

 و ...( نیمعلول یدسترس

 الی.. ر.................شده: یگذارهیسرما مبلغ ثابت: هیسرما -الف: آموزشگاه یمال یزیر. برنامه4

 الیثابت: ........................... ر یهاییو دارا زاتیتجه 
 

 :یدوره آموزش کی یهانهیهز برآورد        در گردش: هیسرما -ب

 درخواست یجهت بررس ازی. مدارک موردن5

 وند.(ش یمجوزها بارگذار یاصل مدارک در سامانه مل یو از رو یصورت اسکن رنگبه دیمدارک با ی)تمام

 (یقیحق انیمتقاض ی)برا یشناسنامه و کارت مل رتصوی ☐

 (یحقوق انیمتقاض ی)برا یقانون یمجوزها ریو سا س،یتأس یآگه راتییتغ نآخری اساسنامه، ☐
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 )حداکثر مربوط به سه ماه گذشته( یفریک نهیشیعدم سوءپ گواهی ☐

 یدست عیمدارک مرتبط با صنا ای یلتحصی مدرک ☐

 محل آموزشگاه ینامه رسماجاره ای تمالکی به مربوط مدارک ☐

 و امکانات موجود در آموزشگاه زاتیتجه ستلی ☐

 یشنهادیپ تیها و ظرفدوره میتقو ،یآموزش یزیرشامل برنامه یهتوجی طرح ☐

 ی. تعهدات متقاض6
 که: شومیشده، متعهد مصحت اطلاعات ارائه دیی......................................................... ضمن تأ نجانبیا

 .مینما تیرا رعا یدست عیو صنا یگردشگر ،یفرهنگ راثیشده توسط وزارت مالزامات و مقررات اعلام یتمام
 .میاستفاده نما سیتدر تیصلاح یگواه یدارا انیاز مرب

 .مینما تیرا رعا یکیزیف یو فضا یآموزش یاستانداردها
 در مشخصات آموزشگاه، موضوع را به اداره کل استان اطلاع دهم. رییتغدر صورت هرگونه 

 را فقط در چارچوب مجوز صادرشده انجام دهم. یآموزش تیفعال
 : ..............................................................یمتقاض یو نام خانوادگ نام

 : ..............................خیو تار امضاء

 استان یدست عیو صنا یگردشگر ،یفرهنگ راثی. نظر اداره کل م7

 .(شودیم لیقسمت توسط کارشناسان اداره کل تکم نی)ا

 درخواست رد ☐شده  دتأیی ☐: یبررس جهینت
 : ..............................................................حاتیتوض
 ..............................................................: کنندهیکارشناس بررس یو امضا نام

 : ........... / ........... / ...........یبررس خیتار
 

 


